UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 645/KH-UBND DPong Tam, ngay 30 thang 12 nam 2022
KE HOACH

Cii cach hanh chinh nha nwéc xa Pong TAm nim 2023

Thuc hién Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15 thang 7 nam 2023 ctia Chinh
phu vé Ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha nuéc giai
doan 2021 — 2030; K¢é hoach sé 4347/KH-UBND ngay 25 thang 11 nim 2023 cua
Uy ban nhén dén tinh vé thyc hién cai cich hanh chinh nha nuéc tinh Hai Duong -
giai doan 2021 — 2025; Ké hoach s 3776/KH-UBND ngay 26/12/2022 cia UBND
tinh Hai Duong vé cai cach hanh chinh nha nuéc tinh Hai Duong nam 2023; Ké
hoach s6 159/KH-UBND ngay 16 thang 12 nam 2021 cia UBND huyén vé thyc
hién cai cach hanh chinh nha nudc huyén Ninh Giang, giai doan 2021-2025; Ké
hoach s6 183/KH-UBND ngay 30/12/2022 ctia UBND huyén Ninh Giang vé cai
cach hanh chinh nha nuéc huyén Ninh Giang nam 2023.

Uy ban nhan déan x& ban hanh Ké hoach CCHC nha nuéc xi Pong TAm nim
2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thyc hién c6 hiéu qua Chuong trinh tong thé cai cach
hanh chinh (CCHC) nha nuéc giai doan 2021 - 2030, K& hoach CCHC cua tinh
giai doap 2021 - 2025; Ké hoach CCHC cuia huyén giai doan 2021 - 2025; dong
thoi, trién khai dong bo cac giai phap thyc hién hoan thanh 100% nhiém vu cai
cach hanh chinh ndm 2023 va khac phuc kip thoi cac ton tai,’ han ché trong ndm
2022. Trong do, chu trong cac giai phap nang cao hiéu qua, chat luong doi ngi can
b0, cong chirc, chuyén nghi¢p du pham chat, nang luc dap &ng yéu cau nhiém vu;
cai thién va nang cao su phuc vu cua can by, cong chirc xa doi voi nguoi dan, to
chirc va doanh nghi¢p trén dia ban xa. Cong tac cai cach thu tuc hanh chinh day
manh thyc hién dich vu cong truc tuyén; tng dung co6 hiéu qua cong ngh¢ thong tin
dé cai tién phuong thirc, 1e 16i 1am viéc va nang cao ning luc dleu hanh, quan ly,...
gop phan nang cao Chi sO cai cach hanh chinh cua xa, Chi s hai 1ong ctia nguoi
dan, to chirc ddi v&i su phuc vu cia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban xa.

2. Yéu céu

a) Xay dung cac nhiém vu cong tic CCHC niam 2023 phai cu thé, chi tiét rd
cic muc tiéu, nhiém vu duoc thé hién dudi hinh thic cac két qua, san phém va bam
sat sy chi dao cua Trung uong, cua tinh, huyén. Trién khai dang, du, toan dién,
hiéu qua cac ndi dung ctuia K& hoach phu hop diéu kién thyuc té cua dia phuong.
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b) Gan trach nhiém nguoi ding dau UBND xa voi cong tic CCHC. Nang
cao nang luc, y thuc trach nhiém, dao dic cong vu cua can bd, cong chic trong
thuc thi nhiém vu.

¢) Thuong xuyén kiém tra, don ddc, theo ddi viéc trién khai thuc hién cac
nhiém vy trong CCHC bao dam hoan thanh dung tién d6 100% theo ké hoach.

d) Chu dong nghién ctru, sang tao, quyét liét 4p dung nhiing giai phap méi
dé nang cao chat luong coéng tac CCHC.

d) Tiép tuc xac dinh CCHC la mot trong nhing tiéu chi quan trong trong
cong tac danh gié, ;{ép loai chat lugng can bd, cong chirc va bir}h x¢ét thi dua, khen
thuong. Phai lay két qua thyc hién nhiém vu cong tac CCHC d€ danh gia, binh xét
thi dua, khen thudng hang nam do1 véi tap the, ca nhan can bd, cong chirc.

II. CAC CHI TIEU, NHIEM VU CHU YEU

1. Cong tic chi dao, diéu hanh

a) Ban hanh va trién khai ké hoach CCHC cuia x4 ndm 2023, xac dinh rd va
thyc hién day du vai tro, trach nhiém tap thé, cad nhan trong viéc thuc hién cac ndi
dung CCHC c6 hi¢u qua.

b) Nang cao vai tro, trach nhiém cta ngudi ding dau trong chi dao, diéu
hanh cong tac CCHC; t6 chirc thuc hién tét cac nhiém vu dugc giao tai ké hoach
CCHC nam 2023 cua xa.

¢) Tang cuong cong tac kiém tra, tu kiém tra, giam sat qua trinh trién khai
thuc hién nhiém vu CCHC nim 2023 ciia UBND x3 va huéng dan cia co quan
chuyén mon trong thyc hién cac nhiém vu CCHC. Tiép tuc thuc hién viée tu chim
diém, x4c dinh Chi s6 CCHC ctia UBND xa.

d) Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén, quan triét thuc hién CCHC
thong qua nhiéu hinh thirc da dang, phong phu, mang lai hiéu qua thiét thyc, phu
hop tinh hinh thyec tién ctia dia phuong.

d) Chu dong, tich cuc trién khai thyc hién hoan thanh dang tién do cac
nhiém vy dugc Huyén uy, UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao nam 2023.
Thuc hién nghiém tic quy dinh vé ché d6 béo cdo dinh ky

e) Trién khai cac giai phap cai thién Chi s6 cai CCHC (Par Index) cua x4,
Chi sb hai 10ng cua nguoi dan, t6 chire d6i voi sy phuc vu co quan hanh chinh nha
nudce (SIPAS) trén dia ban xa.

2. Cai cdch thé ché

a) Nang cao chat lugng cong tac xay dung van ban quy pham phap luét; tang
cuong cac hoat dong truyen thong chinh sach trong qua trinh xay dyng van ban
quy pham phép luat. T6 chtrc kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham

phap luét, kip thoi phat hién va xur ly cac quy dinh chdng chéo, mau thuln, trai
phap luat, hét hi¢u luyc hoac khong con phu hop.
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b) Tiép tuc ra soat, nghién ctru stra doi bd sung hoic ban hanh méi cac van
ban quy pham phap luat cta x4 theo quy dinh. Tap trung trién khai thuc hién ra
soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat ky 2019-2023.

¢) T6 chirc trién khai c6 hiéu qua cong tac theo ddi, danh gia tinh hinh thi
hanh phap luat hang nam cua Uy ban nhan dan xa. Thuc hién c6 hiéu qua cong tac
phd blen giao duc phap luat thong qua tang cuong ng dung cong ngh¢ thong tin
va sd hoa cong tac pho bién, gido duc phap luat. Ting cuong vai tro cua nguoi dan,
doanh nghiép, cac to chitrc chinh tri - x héi, x4 hoi - nghé nghiép va cong dong
trong phan bi¢n va gidm sat thi hanh phap luat.

d) Xay dyng xa dat chuan tiép can phap luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Xﬁy dung va trién khai thuc hién K& hoach Kiém soat TTHC va thuc
hién co ché mdt ctra, mgt cura lién thong trén dia ban xa nam 2023.

b) Ra soat, don gian hoa thu tyc hanh chinh (TTHC), cong khai
kip thoi, day du, dang quy dinh 100% cac TTHC, cac quy trinh ndi bd giai quyet
TTHC cua UBND cap xa;

¢) Thuong xuyén tu kiém tra cong tac kiém soat TTHC va thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thong. Tham gia day du cac 16p bdi dudng, tip huan hudng
dan vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong.

d) Tang cudng giai quyét gan voi kiém soat, danh gid, giam sat viéc giai
quyét TTHC trén mdi truong dién tir, ddy manh viéc sd hoa két qua giai quyét
TTHC, ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh, tra két qua giai quyét ban dién tur
theo quy dinh ctia Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP.

d) Poi mébi viée thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai
quyét TTHC, ting cudng tng dung céng nghé thong tin, giam thoi gian di lai, chi
phi xa hoi1 va tao thuén 191 cho ngudi dan, doanh nghiép.

e) Thuc hi¢n viéc thanh toan phi, 1¢ phi truc tuyén theo quy dinh.

g) Lay ¥ kién danh gia cua nguoi dan, doanh nghiép trong giai quyét thi tuc
hanh chinh; tiép nhan, xir 1y, giai quyét cic phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, to
chtrc vé cac quy dinh hanh chinh, TTHC.

4. Cai cach to chirc b may hanh chinh nha nwéc

a) Thuc hién ding cac quy dinh vé phan cip quan 1y cong tac to chirc va can
bd, cong chuc thuoc UBND xa;

b) Tiép tuc trién khai ra soat, sép xép can bo cong chuc theo Nghi Dinh
34/2019/ND-CP cua Chinh phu vé stra d6i d6i, bd sung mot sb 'quy dinh v€ can b9,
cong chire cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon, to dan
phé.

¢) Tiép tuc trién khai ra soat, sap xép, tinh gon bo mdy to chirc UBND x4
theo Nghi quyét s6 05/2020/NQ-HPND, ngay 25/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
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tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chic danh, sb lugong, mac phu cép, muc boi
dudng va khoan kinh phi déi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, &
thon, khu dan cu; khoéan kinh phi hoat dong dbi vai cac t chure chinh tri- xa hoi &
cap x4, ¢ thon, khu dan cu trén dja ban tinh Hai Duong.

5. Cai cach ché do cong vu

a) Thuc hién nghiém van héa cong vu theo Ké hoach s6 163/KH-UBND ngay
31/12/2021 cia UBND huyén Ninh Giang trién khai thuc hién Quyét dinh s
1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cta Thu tudéng Chinh phil vé phé duyét Bé an vin hoa
cong vu.

b) Xay dung va thuc hién ké hoach dé‘lO tao, boi du’Gng can b, cong chuec,
nguoi lao dong. Tham gia cac 16p dao tao, boi dudng theo ké hoach cua tinh, cua
huyén t6 chuec.

c¢) D6i méi, nng cao hiéu qua trong viéc danh gia, xép loai chat luong
can by, cong chuc theo huQng dan chu, cong khai, minh bach va dé
cao trach nhiém nguoi ding dau; ting cuong ung dung cong nghé thong tin
trong quan ly, danh gid can bg, cong chitc nham muc tiéu danh giad diang nguoi,
ding viéc va khen thuong, ky luat kip tho.

d) Thyc hién tét ché d6 chinh sach cho can b, cong chirc xa.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Trién khai du toan ngan sach Nha nuéc (NSNN) gin véi muyc tiéu phat
trién kinh té - x4 hoi ndm 2023; nang cao hiéu qua quan ly, str dung ngan sach nha
nuoc.

Trién khai thuc hién nghiém tac Luat Thyc hanh tiét kiém chéng lang phi,
Luat Phong chéng tham nhiing trong viéc str dung kinh phi tir ngan sach va kinh
phi c6 ngudn gde tir ngan sach nha nude. Tang cudng quan 1y didu hanh tai chinh
ngan sach gan v4i cac vu tién phat trién kinh té, bao dam an ninh - qudc phong; tap
trung ngan sach vao cac nhiém vu co ban, thiét yéu, bao dam nguén luc thuc hién
cac chinh sach an sinh x3 hoi, bam sat va thuc hién tot cac muc tiéu Pai hoi Dang
bo cac cap di dé ra. Chu dong didu hanh ngan sach dép Gmg nhiém vu phat trién
kinh té x4 - hoi cua dia phuong nim 2023. Nang cao hiéu qua phan bd va sir dung
cac nguén lyc tai chinh; thyc hién phan bo ngan sach nha nudc tap trung, st dung
hiéu qua; day nhanh tién d6 giai ngan von dau tu cong.

b) Nghiém tac thuc hién cac quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
st dung bién ché, kinh phi quan Iy hanh chinh d6i voi co quan nha nuée theo Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cta Chinh pha vé stra d6i bo sung, mot sé6 diéu Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc.
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c¢) Thyc hién ding quy dinh cua Luat Ngan sach nha nuéc ndm 2015 vé
cong khai ngan sach nha nudc; cong tac thuc hanh tiét kiém chong lang phi,
cong tac thanh tra, ki€m tra tai chinh, x ly nghiém cac hanh vi gay lang phi
trong sir dung ngén sach, trong quan ly va su dung tai san cong tai cac co quan,
to chure, don vi.

d) Thyc hién nghiém quy dinh cua Luat Quan ly, str dung tai san cong va
cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh; Tadng cudng cong tac
quan ly viéc st dung tai sdn cong tai cac ’don vi su nghi€p cong 1ap vao muc
dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

a) Xay dyng, trién khai thuc hién Ké hoach ung dung coéng nghé thong tin
nam 2023 trén dia ban xa;

b) Duy tri hé théng Hoi nghi truyén hinh truc tuyén ciia xa; Nang cap mang ndi
bd va ha tang, trang bi thiét bji cong nghé thong tin dong bd cho can bo, céng chirc
x4 dic biét 13 tai bd phan tiép nhan va tra két qua cta xa.

¢) Trién khai, thuc hién cac tmg dung chuyén nganh tai UBND x4 nhu: phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh, phin mém quan 1y ho tich; Hé thong quan 1y
d6i tugng ngudi co cong va ché do chinh sach cua nganh Lao dong, Thuong binh
va X4 hoi; Phan mém quan ly can bd, cong churc, vién chuec; Phan mém chiam diém
cai cach hanh chinh, Phan mém ké khai bao hiém xa hoi dién ti, phan mém thi
dua-khen thuong, ....

d) bam br{to duy tri on Qinh,‘ tang cuong hoat dong cua Trang thong tin diér}
tur cua UBND cap x4, cung cap day du thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6
43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011cua Chinh phu, Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT
ngay 15/11/2017 ctia BoThong tin va Truyén thong.

Duy tri, van hanh h¢ théng Thu dién tr cong cu cua huyén.

Tiép tuc trién khai tng dung chir ky sb trén nén tang di dong.

d) Tuyén truyén, pho bién cac vin ban quy pham phép luat; tip huan nang
cao nhan thirc, kién thire, k§ ning vé an toan thong tin mang.

e) Tiép tuc ting cudng tuyén truyén, phd bién, ning cao nhan thirc vé tim
quan trong cua viéc ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong quan 1y, chi
dao diéu hanh, chuyén mon nghi¢p vu trong cac co quan, don vi.

(C6 Phu luc Khung K¢é hoach thuc hién CCHC nha nuéc x3 Déng Tam nam
2023 keém theo).

8. Panh gia tac dong ciia CCHC dén ngudi dan, to chirc va phat trién
kinh té - xi hoi

Lap danh sach diéu tra xa hoi hoc theo Ké hoach cia UBND huyén va phéi
hop thuc hién phat phiéu diéu tra theo quy dinh.



I11. KINH PHI
, Kinh phi thuc hién cac nhiém vu CCHC do ngan sach UBND xa cép, duoc
bo tri trong dy toan chi ngéan sach nha nuéc hang ndm cua dia phuong. Cac
bo phan chuyén mon thuc hién viée 1ap du todn, quan 1y, st dung, thanh quyét toan
kinh phi thyc hién cong tdic CCHC theo quy dinh

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc Van phong Pang uy- Noi vu

a) La bd phan thuong truc vé cong tac cai cach hanh chinh c6 trach nhiém
tham muu giap UBND xi xay dung va to chic trién khai thyc hién ké hoach
CCHC nam 2023. Trién khai, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc to chitrc thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh ctia xa ndm 2023 va dé xuat cac giai phap nang cao
hiéu qua thuc hién cong tac CCHC trén dia ban xa. Truc tiép td chirc thue hién ndi
dung cong tac chi dao, diéu hanh CCHC; cai cach td chire bd may hanh chinh nha
nude va cai cach ché do cong vu.

b) Tham muu bdo cao dinh ky, bdo cdo nam vé két qua thyc hién cong tac
CCHC; bao cao cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chuc; bao céo két qua
danh gia, xép loai chét luong can bd, cong chirc UBND xa cho huyén bao dam ndi
dung va thoi gian quy dinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac cong chirc chuyén moén c6 lién quan tham muu
UBND x4 bao céo két qua tu danh gia, chim diém Chi s CCHC cua x4 va thyc
hién viéc chdm diém chi sé6 CCHC niam 2023 theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cong chie Tai chinh — Ké toan tham muu UBND x3 du toan
st dung kinh phi CCHC cua dia phuong nam 2023.

2. Cong chire Tw phap - HO tich

a) Chu tri, tham muu UBND xa thuc hién cac nhiém vu vé cai cach thé ché;
chu tri trién khai nhiém vu d6i méi va nang cao chat luong cong tac xay dung, ban
hanh vin ban quy pham phap luat; kiém tra, ra soat, theo ddi thi hanh phap luat
trén dia ban xa.

b) Xay dung va thuc hi¢n ké hoach kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban
quy pham phap luét va theo doi thi hanh phap luat trén dia ban xa.

¢) Tham muu bao cdo dinh ky, bdo cdo nam vé két qua hoat dong kiém tra,
ra soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luat, theo ddi thi hanh phap luét trén
dia ban xa cho huyén bao dam ndi dung va thoi gian quy dinh.

d) Phéi hop véi cong chirc Vin phong Dang ty-Noi vu danh gia, chdm diém
Chi s6 CCHC ctia x3 nim 2023 ddi voi cac nodi dung vé cai cach thé ché bao dam
theo yéu cau va thoi gian quy dinh.
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d) Phdi hop véi cac ban, nganh doan thé ting cudng thong tin, tuyén truyén
két qua xay dung, to chuc trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phép luat do
dia phuong ban hanh.

3. Cong chirc Van phong HDND&UBND xa

a) Chu tri, phéi hop véi cac cong chirc chuyén mén c6 lién quan gitip UBND
x4 thuc hién cac nhiém vu vé cai cach TTHC; kiém soat TTHC; thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC; tiép nhan, xir 1y phan anh,
kién nghi cta ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong
kinh doanh, doi séng nhan dan va cac nhiém vu c6 lién quan trong linh vuc cai
cach thu tuc hanh chinh trén dia ban xa nam 2023.

b) Giap UBND x4, Chu tich UBND x4 theo ddi, don ddc, nhic nhé cac cong
chtc chuyén moén trong viéc tham muu giap UBND xa, Chu tich UBND xa thuc
hién cac nhi¢ém vy dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trong nam
2023 bao dam ding thoi gian quy dinh va trong thuc hién Quy ché lam viéc cta
UBND xa bao dam dung quy dinh.

¢) Phdi hop véi cong chic Vian phong Pang ty-Noi vu danh gia, chdm diém
Chi s6 CCHC vé két qua thuc hién cai cach TTHC va thuc hién cac nhiém vu
UBND huyén giao theo B9 ti€u chi danh gia.

4. Cong chirc Tai chinh - K¢ toan:

a) Chu tri, tham muu trién khai thuc hién cac nhiém vu trong linh vuc cai
cach tai chinh cong; phéi hop véi Cong chire Vian phong Ddang ty-Noi vu gitip
UBND xa trong viéc can dbi, bd tri kinh phi thyc hién nhi€ém vu cai cach hanh
chinh; huéng dan, quan 1y, st dung, thanh quyét toan kinh phi bao cdo UBND xi
va Phong Tai chinh - K& hoach huyén theo quy dinh.

b) Tham muu béo céo dinh ky, bdo cdo nim vé két qua thuc hién co ché tu
chu tai don vi cho huyén bdo ddm ndi dung va thoi gian quy dinh.

¢) Phéi hop v6i Cong chirc Vian phong Pang uy-Noi vu danh gid, chim diém
Chi s6 CCHC ndi dung cai cach tai chinh cong, vé thuc hién phan cap quan 1y nha
nudc trén linh vyc ngan sach va cac ndi dung khac theo Bo ti€u chi danh gia.

5. Cong chirc Van hoa thong tin:

a) Tham muu UBND x3 ban hanh va trién khai thuc hién Ké hoach ung
dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc, phat trién Chinh
quyén dién tir, Chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang nam 2023;

b) Chu tri xay dung ké hoach va trién khai thuc hién nhiém vu tuyén truyén
CCHC trén dia ban xa va cac nhi€ém vu c6 lién quan trong linh vyc xay dung va
phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6 trén dia ban xa.
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¢) Tham muu bao céo dinh ky, bao co nim vé két qua tmg dung cong nghé
thong tin trén dia ban xa cho huyén bao dam ndi dung va thoi gian quy dinh.

d) Thuong xuyén theo ddi, d6n déc can bd cong chire trong viée s dung
hom thu cong vu, chir ky s6 theo quy dinh. Don ddc viée thue hién s6 hoa ho so,
thuc hién giai quyét TTHC toan phan, mot phan. Tham muu UBND quén 1y, viét
tin bai trén trang thong tin dién tr cua xa.

d) Phdi hop voi Cong chitc Vin phong Pang uy- Noi vu danh gia, chim
diém Chi s6 CCHC céc ndi dung c6 lién quan dén linh vuc xdy dung va phat trién
Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb.

6. Pai truyén thanh: Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén, phd bién
cac ndi dung, nhiém vu cai cach hanh chinh, dua tin dé can bo, cong churc va nhan
dan nhan thtc ding vé cong tac CCHC, trén co s& do tham gia thuc hién tdt hodc
giam sat vé cong tac CCHC ciing nhu hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc
¢ dia phuong.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nha nuéc ctia UBND xa Dong Tam nam 2023.
Uy ban nhédn dan x3 yéu cau cac cong chirc chuyén mén xac dinh day du cac nhiém
vu CCHC trén 7 linh vuc, trong d6 néu rd két qua, san pham cu thé va thoi gian
hoan thanh cac nhiém vu dé ra. Phai chiu trach nhiém truéc UBND x4a doi véi viée
thuc hién cadc nhiém vu da giao trong ké hoach nay; déng thoi thue hién ché d6 bao
céo cong tac CCHC dinh ky dam bao du sé luong, ndi dung va thoi gian, tién do
thue hién véi Uy ban nhan dan x3 (qua Céng chirc Vin phong Pdang 1y - Néi vu)
theo quy dinh. Yéu ciu cac cong chirc chuyén mén nghiém tac trién khai thuc
hién./.

N 2t b e TM. UY BAN NHAN DAN
- uyén; (dé bao cado) -

- Phong Nbi vu; (dé bdo cdo) CHU TICH
- TT Déang uy;

- TT HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- MTTQ va cac doan thé;

- Cac b, cong churc thuoc UBND x3;
- Pai truyén thanh xi;

- Luu: VT, NV.




PHU LUC

CAC NHIEM VU TRIEN KHAI THU'C HIEN KE HOACH CCHC NAM 2023
(Ban hanh kém theo Ké hoach sé: 645 /KH-UBND ngay 30/12/2022 ciia Uy ban nhén dén xd Pong Tam)

6.Thoi
STT 1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3.Sanphim | +:COng chic | 5.Cong chire | gian
: : T chu tri phoi hop hoan
thanh
I | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1.1. Nhiém vu 1: 2.1. Hoat déne 1: ’
Ban hanh cac van ban lanh dao, chidao | .~ , * % g1 . Ké hoach cuia UBND | Van phong Cong chttc ¢6 | Quy IV/
1 , s A A N Xay dung Ké hoach CCHC nha . RS . b
cua UBND xa vé cong tac CCHC trén C N DA Ao xa Déang uy-NV lién quan nam 2022
PN nuodc xa Dong Tam nam 2023
dia ban xa
1.2. Nhiém vu 2: 2.2. Hoat dgng 2: HT?GIC )
) Dinh ky tong hop két qua thuc hi¢n Ban hanh Bao cdo quy I, 6 thang, Céc Bdo cao cua Van phong Cong chtrc ¢ cﬁi t}lllén
cong tdc CCHC trén dia ban xa theo quy III va nam 2023 v¢ thyc hién UBND xa bang uy-NV lién quan cubi qu 5’
quy dinh cong tac CCHC trén dia ban xa ndm 2023
in ) A . Cong chuc Dai truyén
1.3. Nhigm vy 3: =~ 2.3.Hoatdgng3: | pepiachcia UBND | Van héa- thanh xa; Quy
3 Ban hanh cac van ban vé cong tac Xay dung ke hoach tuyén truyén 3 Thone tin thé | Trane Thon 12023
tuyén truyén CCHC trén dia ban xa CCHC xa bong Tam nam 2023 & | rang Anong .
thao tin dién tir xa ;
124 ) Nhu:em v 4: . A 2.4. Hoat dong 4: Céc tin, bai trén Cofl £ c%nrc . - .
Tang cuong ap dung cong nghé thong S S S - Vin hoa- Cong chirc c6 | Thuong
4 . A A N , R Dang tai cac tin, bai vé cong tac trang TTDT cua xa, n .2 o N
tin, cong ngh¢ so trong cong tac tuyén A RSN S A Thong tin thé lién quan xuyén
A CCHC trén cac website dién tu dai truyén thanh
truyén CCHC thao
‘n A Cac cong Theo ké
1.5. Nhiém vu 5: 2.6. Hoat dong 6: £ , < \ . A hoach ctia
5 Ban hanh cac van ban trién khai céng | Xay dung Ké hoach ty kiém tra ke hoachxc;a UBND D\gin Il)lh(—)lr\lIgV chucmgllil.lyen tinh, huyén ;
tac tu kiém tra CCHC trén dia ban xa CCHC trén dia ban xa nam 2023 guy ’ thuong

xuyén
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L.6. Nhiém vu 6: 2.7. Hoat dgng 7: Céc cong Theo ké
VPR SN A A Béo cdo két qua ki€ém tra thyc hién | Bdo cdo cia UBND Van phong chirc chuyén ‘hoach cua
6 | Danh gid ket qua tw kiém tra thyc hién cong tac CCHC trén dia ban xa xa bang uy-NV mon; tin, huyen
cong tac CCHC ciia UBND xa one - gy ’ thuong
nam 2023 xuyén
L.7. Nh.l? mvu 7: L 4R ;X g 2.8. Hoat djng 8: Két qua chim diém < . Cac cong Quy
Thyc hién viéc cham di€m chi so cai Loz > A .. \ . X < Vén phong , A 1V/2023-
7 cch hanh chinh nim 2023 ciia UBND Cham diém chi so cai cach hanh chi s6 CCHC nam Pane 1v-NV chirc chuyén Qug
- chinh nam 2023 ciia UBND xd 2023 ey mon; 4
xa 1/2024
Il | CAI CACH THE CHE
Ké hoach thuc hiép
Dé 4n nang cao chat
lugng cong tac xay
dung, ban hanh van
2.1. Hoat dong 1: b%n aay pham p haP
A S A A x| luatnam 2023 (hodc
Xay dung Ké hoach thuc hién bé Z R , . A
R £ NP K& hoach cong tac n , Céc cong ,
an nang cao chat lugng cong tac ~ . 5. . . | Congchuc Tu . A Quy
8 « \ S 1, xay dung, ra soat, hé , . chure chuyén
xay dung, ban hanh van ban quy X . phap —HJ tich A 1/2023
A .. thong héa VBQPPL mon;
pham phép luat giai doan 2022- < A A 2
2005 va thuc hl@l’} bé an
1.1.Nhi¢m vu 1: nang cao chat luong
Naéng cao chat lugng cong tic xay cong ta‘ic xay dU{lg,
dung van ban quy pham phap. Ra soat ban hanh van banA
h¢ thong hoa van ban quy pham phap quy pl}am phap luat
luat ctia xa. nam 2023)
22A H(?at d()ngRZ: . 1. Bio céo tu kiém tra A , Céc cong Quylva
Tién hanh ty kiém tra van ban quy - 1. Cong chuc Tu , A ,
? ham phap ludt do Uy ban nhan | Vo0 an quy pham . " pis tiep | Chuc chuyén | Quy
pham phap g Y phap luat. phap —Ho mon; 111/2023

dan xa ban hanh.
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Cac danh muc van

2.3. Hoat dong 3: ban hét higu lyc, 5 : Cac cong ,
s 1A 1A e 1 n » | Cong chtc Tu , A Thang 12/
10 Ra soat, h¢ thong hoa van ban quy | ngung hiéu luc, dé hép 16 tich chtrc chuyén 2003
pham phap luat ky 2019-2023 nghi stra d6i, b | PTP O Y mon;
sung, ban hanh ma&i
2"}' Hoat d?ng A4 o A K¢é hoach theo di . , Céc cong ,
1 Xay dung va trién khai thyc hién thi hanh phép luat Cong chuc Tu chitc chuyén Quy
K¢ hoach cong tac theo doi thi he < : phap —HJ tich . 1/2023
\ 1 AT y ang nam mon;
hanh phép ludt hang nam
1.2. Nhién‘qul.l 2: ‘ ‘ 2.5. Hoat djng 5: 9 ) v
Tp churc tl".len khai c6 hiéu qua cong}gc Thuc hién hi€u qua cong tac pho Keé hoach trién khai Céc con
12 t0 chirc thi hanh phap luat va theo doi, | bién, gido duc phap luat thong qua thuc hi¢n cong tac | Cong chirc Tu chite chu gén Thuong
danh glé tinh I~11nh thi hanh phap luét tang cuong tng dung coéng nghe pho bién, gido duc | phap —HJ tich mén'y xuyén
trén dia ban xa thong tin va s6 hoa cong tac pho phéap luat ’
bién, gido duc phap luat.
2.6. Hoat dong 6: ) ]
Kiém tra, theo doi, danh gia viéc Két luan kiém tra R , Céc cong \
N T 1y s A s ~. 1. | Cong chtuc Tu , A Thuong
13 thue hién trach nhiém quan Iy nha | cong tac theo doi thi hép o tich chtrc chuyén <uvén
nudc trong cong tac td chuc thi hanh phap luat phap —Ho 1 mon; Y
hanh phép luat.
1? Nhigm vu 3 2 ez % 2.7. Hoat dong 7: SQAhoaAto.an b‘Q d;u
Day manh qua trinh chuyén doi so, g e A A4 R X liu ho tich tir s6 \
So hoa dir li€u ho tich tir s6 gidy A e \ . o ~ Thuong
14 | phuc vu c6 hiéu qua viéc xay dung, vao Co sé dir lidu ho tich dien i gidy vao Co s¢ dit | Phong Tu phdp | Cong an xa <uvén
phat trién Chmh phu s6, nén kinh té s6 \ £ oY : liéu ho tich dién tir Y
toan quoc N A
va x4 hoi sd. toan quoc
III | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
1.1.Nhiém vu 1:
A S Cs 2.1.Hoat dong 1 Vian phong R , .
15 tTh}:;O ‘li(‘:t kf;n f;’f‘tuc"eﬁl}h&hjﬁag Téng hop két qua giai quyét thi Béo cdo HPND&UBN Ciﬁngncﬁgcn Egﬁg
& qua glat quy tuc hanh chinh hang thang Dxa y g

UBND xa
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2.2. Hoat dong 2: ) Vian phong Céne chitc Quy I/
16 Xay dung K& hoach ra soat don Ké hoach HPND&UBN | ° gn o 5 05;3
1.2. Nhiém vy 2: gian hoa thi tuc hanh chinh Dxd Y
Xay dung Ké hoach ra soat don gian
hoéa thu tyc hanh chinh 2.3. Hoat dong 3: Céc cone chite Van phong Thuon
17 Thyec hién ra soat, don gian hoa Béo cdo g o | HDND&UBN | 708
thi tuc hanh chinh Y D xd Y
2.4. Hoat dong 4: Thu tuc hanh chinh Céne chire Vin phon
1.3. Nhiém vu 3: Cap nhat, cong khai thi tuc hanh | cong khai trén Trang | (. p2 ox PAONE | Thuong
18 N o \ . . A NN A . en .. - | Van hoa-thong HDND& A
Cong khai thu tuc hanh chinh chinh trén Trang thong tin dién tr | thong tin dién tr cu . 2 ~ xuyén
, ~ ~ tin, thé thao UBND xa
cua UBND xa xa
1.4. Nhiém vu 4: 2.5. Hoat dong 5: Hb so, két qua giai A A .
19 Tbeo doi, don dQc viéc sO hoa ho so, Thuc hiép, s0 hoa ho so, két qua quyéet TTHC duoc s6 31:2 ;{)}1};;11\)/[ i; T)?liloé?lg
két qua giai quyét TTHC gidi quyét tha tuc hanh chinh hoa Y
IV | CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH CHINH NHA NUGC
1.1. Nhiém vy 1: ) 2.1. Hoat dong 1: Vin phon
Ra soat, sap xEp to chirc by may gan Thyc hién thong ké can b, cong Danh séach cén b9, AN PIong. Thuong
20 . TP A . ~ A - Dang uy-Noi .
voi1 co cau lai doi ngli can bo, cong chic UBND xa cong chuc xa Vi xuyén
chace :
1.2. Nh.l? mo 2: . , 2.2. Hoat dgng 2: QuyetNdmh cua < \
Thyce hién cac quy dinh cta Trung N £ R UBND xa; danh sach Vian phong R , ,
NI A A .« 2z .z | Rasoat,bd sung quy ché hoat dong C 1A , . 2 Cong chue Quy
21 | wong va cua tinh v€ cong tac sap xép to | Lo can bg, cong chirc Dang uy-Noi A
A s 1s , Lo oA cua UBND xa nhiém ky 2021- N A chuyén mon 1/2023
chtrc bd may hanh chinh cap xa, thon, nguoi hoat dong vu

khu dan cu.

2026

KCT cap xa
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V | CAI CACH CHE PQ CONG VU
2.1. Ho?t dgng 1: Bio cio thong ké Vin phong
Thyc hién bo tri Céan bd, cong % % . . Thuong
22 | 1.1. Nhi¢ 1: ) : chat luong, so luong | Pang ty-Noi )
-1 Nem v A chirc theo vi tri viéc lam 40 bd. c6 hite x3 xuyen
Thyc hi¢n bo tri can bg, cong chic can bo, cong chuc xa vu
ghfohv} E‘ Ylicdl?,m- Thye 1;1?“ teh 155 Hoat dong 2: K&hoachcia UBND |
0 chink sach dot vot can bo, cong Danh gi4 phan loai cin bd, cong | x& Thong bao két| VANPRONE | cpo s ono | Thuong
23 | chte. . A A Dang uy-Noi L N
chirc xa qué phan loai can bg, v chirc xa xuyeén
CCxa i
1.2. Nhiém vu 2: ‘ 2.3. Hoat djng 3: o ) Vin phon
Ti€p tuc nang cao cong tac bdi dudng, | Tham gia cac 16p tdp huan,boi K¢ hoach cua UBND \ p % Cén b9, cong Quy
24 R X A e 1A A , ~ L 1A A L - bang uy-No6i L
tap huan doi véi can bd, cong chirc, dudng can bd, cong chirc nam xa v chuc xa 1/2023
theo qui dinh 2023 do cap trén tri€u tap. :
VI | CAI CACH TAI CHINH CONG
2.1. Hoat dgng 1: Nghi quyét cua Cong chirc Tai Qug
25 Xay dung du toan thu —chi ngan HDND xa , Quyeét chinh — K¢ Y
. NG . , ~ , 1V/2022
- sach xa nam 2023 dinh cia UBND xa toan
1.1. Nhiém vu 1:
l:huc hién Rhan bo qgan saﬁch rxlha nudc 2.2. Hoat dong 2:
tap trung, st dung hi¢u qud; day nhanh AR A
5 S S S n Bao cao tinh hinh thuc hién du R s
tién do gidi ngan von dau tu cong to4n NSBP han " 6 thane. 9 Cong chirc Tai
26 L NSER 1ans Ay, b 1hanhs, Béo cdo UBND xd | chinh — Ké Nam 2023
thang, ca nam 2023 va cac giai ,
L A s A > , toan
phap di€u hanh ngan sach cac quy
tiép theo
1.4. Nhiém vu 3: 2.4. Hoat dong 4: ) ) Cone chirc Tai
27 Xay dung ké hoacl} thuc hién chuong Xay dung ke hoach thuc hjén Quye¢t dinh, Ké chignh _Ké Quy
trinh thuc hanh chong lang phi cia xa | chuong trinh thuc hanh tiét kiém hoach ciia UBND xa to4n /2023

nam 2023; Béo cdo két qua thuc hanh

chéng lang phi trén dia ban xa




tiét kiém chong ling phi nim 2023
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2.5. Hoat dong 5:

Xay dung Béo céo két qua thuc o Cong chue Tai Theo qu
28 hicn chuong trinh thye hanh tigr | B40 640 cia UBND. | = FE HE ¢ dinh ota
kiém chéng lang phi trén dia ban xa toan huyén
xa bdo cao UBND huyén
2.6. Hoat dong 6: Quyét dinh ciia Cong chirc Tai
29 Cong k}lai sO !iéu du toan NSDP, I}IJBND 5 chinh — K¢ Nam 2023
phan bé NS cdp xd nam 2023 x toan
1.5. Nhiém vu 4: —
Thyc hién cong khai ngan sach 2.7. HO%‘t,d‘-’,“g 7: L. .
Cong khai s0 li¢u va thuy€t minh L, 4 , Cong chuce Tai
30 tinh hinh thye hién dy toan NS xa | QW dinhcla chinh — Ké Nim 2023
\ , , . . UBND xa ,
hang quy, 6 thang, 9 thang, cd nam toan
2023
VII | XAY DUNG CHINH QUYEN DPIEN TU, CHiNH QUYEN SO
2.1. Hoat déng 1: Xay dung K¢é , Cong chite
31 hpach ung dung cong ngh¢ thong | Ké hoach cia UBND Viin hoa - Cong chuc Quy
1.1. Nhi¢m vu 1: tin cua xa nam 2023 xa Théng tin chuyén mon 1/2023
Ban hanh cac van ban 1anh dao, chi dao
ciia UBND x4 vé xay dung chinh :
quyén dién twr, chinh quyén sb 2.2. Hoat dfng 2: Béo cao két qua Céng chirc
39 ﬁng dung ’c()ng ngh¢ thong tin theo | Bao cdo cia UBND Viin hoa - Céng chl’rAc Thuc‘{ng
quy, 6 thang, nam xa Théng tin chuyén mon xuyén
1.2. Nhiém vu 2: Céc van ban cdugc Cong chuce
33 T chue trién khai Ké hoach phat triéen | 2.3.Hoat dong 3: . xt 1y trén Hé thong Vian hoa — Cong chuce Thuong
H¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh | Thuc hién xur 1y ho so trén moi quan ly van ban va | Thong tin; Van | chuyén mon xuyén
dam bao két ni, lién thong trao doi truong dién tr diéu hanh phong
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van ban dién tir qua tat ca cac gép HDND&UBN

chinh quyén cua tinh va két ndi véi D xa,
34 TR . 1a SR

Truyc lién thong van ban quoc gia giai

doan 2021 - 2025

1.3. Nhiém vu 3: 2.5. Hoat dong 5: i Cone chitc

Tang cuong day manh gui, nhan bao Cén bg, cong churc xa day manh L ne ¢ Cong chure Thuong
35 - ; N A b T a0 Béo cao Vién hoa — A n

cdo va van ban hanh chinh trén moi gtri, nhan van ban dién tir gifra co Théng tin: chuyén mon xuyén

truong dién tir

quan, don vi
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